
  Name, Vorname   Personal-Nr.   Struktureinheit   Name, Vorname   Personal-Nr.   Struktureinheit

 1. Urlaub  1. Urlaub

  Nicht erfaßte Zeit Datum   Nicht erfaßte Zeit Datum
von vom bis von vom bis

 2. Arbeitsfreistellung  2. Arbeitsfreistellung
  Persönliche Gründe
  (gemäß MTV)

  Persönliche Gründe
  (gemäß MTV)

  Untersuchung BAD
  (gemäß MTV)

  Untersuchung BAD
  (gemäß MTV)

 3. Nachweis weiterer Fehlzeiten  3. Nachweis weiterer Fehlzeiten

  Saldoabbau   Saldoabbau

 4. Vergessene/Fehlende Buchung  4. Vergessene/Fehlende Buchung

  Verg./fehl. Buchung   Verg./fehl. Buchung

 5. Sonstiges  5. Sonstiges

Tage

 Zeiterfassungsschein 1
 (Mitarbeiter)

                 Tage

                 Tage

                 Tage

                 Tage

 WISMUT
 Gesellschaft mit beschränkter Haftung

                 Tage

VB

SA

FN

FP

Symbol

  Antragsteller:

  Datum, Unterschrift

  Mein Urlaubsanspruch für das Jahr                         beträgt
  einschließlich                 Tage Resturlaub aus dem Vorjahr
  Davon habe ich bereits erhalten

  Mein Anspruch beträgt z. Z. somit noch

  Ich beantrage Urlaub vom                              bis                         

  Verbleibender Resturlaub

Uhrzeit
bis

  Bestätigt:

  Datum, Unterschrift

  Eingegeben:

  Datum, Unterschrift

 Zeiterfassungsschein 1
 Gesellschaft mit beschränkter Haftung  (Mitarbeiter)

  Mein Urlaubsanspruch für das Jahr                         beträgt
  einschließlich                 Tage Resturlaub aus dem Vorjahr                  Tage

 WISMUT

  Davon habe ich bereits erhalten                  Tage

  Mein Anspruch beträgt z. Z. somit noch                  Tage

  Ich beantrage Urlaub vom                              bis                                          Tage

  Verbleibender Resturlaub                  Tage

Symbol Uhrzeit Tage
bis

FP

FN

SA

VB

  Antragsteller:   Bestätigt:   Eingegeben:

  Datum, Unterschrift   Datum, Unterschrift   Datum, Unterschrift

Kopie

M. Hering SK5 (Tel.: 474)
Ausfüllhinweise und weitere Fehlgründe zum Zeiterfassungsschein 1
======================================================

Mit dem Zeiterfassungsschein 1 ist der Nachweis der nicht durch das Zeiterfassungssystem erfaßten Zeiten, bezogen auf einen Mitarbeiter,
zu erbringen.

In den Spalten - Datum, Uhrzeit, von/bis - sind Beginn und Ende der Fehlzeit nachzuweisen.

Beispiel:
Untersuchung - BAD, Symbol „FN“ - 22.07.99 - von 07.00 Uhr bis 10.45 Uhr

In den Spalten  -Tage, vom/bis- sind ein- und mehrtägige Fehlzeiten nachzuweisen.

Beispiel:
Arbeitsfreistellung -persönliche Gründe, Symbol „FP“- vom 23.07.99 bis 26.07.99

Fehlzeiten sind vom Mitarbeiter rechtzeitig nachzuweisen.

Nach Bestätigung durch den zuständigen Leiter ist der Zeiterfassungsschein 1 in der Abt. Gehälter/Löhne arbeitstäglich abzugeben.

M. Hering SK5 (Tel.: 474)
Für die Erfassung gelten weitere Symbole und Kurzbezeichnungen

FS - Freistellung aus sonst. Gründen ( MTV § 29 ) (Datum; Uhrzeit von/bis)
BV - Betriebsversammlung (BVG § 44) (Datum; Uhrzeit von/bis)
FB - Arztbesuch BU/BK (MTV § 29) (Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
FQ - Qualifizierung - betrieblich (MTV § 27) (Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
FK - Kommissionstätigkeit (BVG § 37)	(Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
FW - Wehrübung bis 3 Tage	(Tage; vom/bis)
FE - unbezahlte Freistellung (MTV § 26, Abs. 4)	(Tage; vom/bis)
FU - unentschuldigte Fehlzeit	(Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
DA - dienstlich abwesend	(Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
BS - Berufsschule - AZUBI	(Datum; Uhrzeit bzw. Tage)
M1* - angew. Mehrarbeit - UT	(Datum; Uhrzeit von/bis)
M2* - angew. Mehrarbeit - ÜT	(Datum; Uhrzeit von/bis)
A1 - Absetzer aus M 1 - UT	(Datum; Uhrzeit von/bis)
VA - verlagerte AZ - Arbeit	(Datum; Uhrzeit von/bis)
VF - verlagerte AZ - Freizeit	(Datum; Uhrzeit von/bis)
UT - unter Tage verfahrene AZ   (Datum; Uhrzeit von/bis)
GZ - in Grundzechen und für andere spezifische Zeiten verfahrene AZ (Datum; Uhrzeit von/bis)
SA - Saldoabbau	(Datum; Uhrzeit bzw. Tage)

* nur bei genehmigtem Antrag auf Mehrarbeit
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